信息工程学院试卷评阅细则

试卷评阅是考试的一个重要环节。为了加强对评卷工作的管理，使试卷评阅工作更加科学化、规范化，并及时反馈试卷的分析结果，从而不断改进教学工作，保证教学质量，依据《西北农林科技大学本科考试工作条例》和《西北农林科技大学试卷评阅细则》，特制定本细则。

一、评阅纪律
1、评卷教师应本着对学生负责的态度，以高度的责任感认真做好评卷工作，做到宽严合理，始终如一，务必做到认真、细致，反复核对确保无误。
2、评卷教师及工作人员要严守机密，评卷期间不得为任何人查阅试卷。

3、对违反纪律、泄密、营私舞弊或因工作不负责任造成后果者，要追究责任，视其情节轻重按一般教学事故、严重教学事故处理。影响恶劣的按重大教学事故处理或移交司法机关处理。

二、评卷准备

1、评卷前系（部）、课程组召开评卷工作会议，命题教师提供试卷参考答案。课程组对参考答案集体讨论，了解试题、把握评阅尺度，统一认识。

2、根据试题情况，进行试题评阅分工，明确责任。阅卷前首先进行试评工作，在试评工作中遇到问题，由课程组集体研究解决方案。

3、评卷要在安全的地方集中进行，并做好试卷保密工作。

三、评阅要求
1、评卷一律使用红墨水笔或红色圆珠笔，记分数字必须书写工整，易于辨认。

2、两名以上教师（含两名）承担同一门课程，并使用同一份试卷考试时，试卷评阅工作由各课程组统筹安排，要求组织教师采取流水阅卷方式评分。不具备流水阅卷的课程，由任课教师自己评阅。
3、阅卷时要严格按照参考答案，执行统一评分标准，根据课程集中进行，做到“客观公正，给分有据，宽严适度”，减少阅卷误差，杜绝人情分。

4、考试结束后须及时评阅试卷，并按照学校时间要求将成绩录入综合教务管理系统。教师不得以任何理由推迟登录学生成绩，因个人原因造成学生成绩未按时登录者，追究其责任。
三、试卷评阅

1、考试成绩处登记总分，卷内每道大题都应在得分处给出得分（正分），答错或未答的题记“0”分；卷内每道小题采用扣分方式评分。  

2、客观题（填空题、选择题、判断题等）评阅：统一打对勾（√），计数并在得分处得正分；或统一打叉（Ⅹ），计数扣分，在得分处得正分。
3、主观题（简答题、论述题和计算题等）评阅：评阅时应依据评分标准的有关说明，对学生的答卷进行全面分析，根据答案要点或步骤给分，答题完全正确的打勾（√），完全错误的打叉（Ⅹ），有错误的部分用下划线标出，不完整的用省略号标出，并给出扣分值，做到给分有据，扣分合理。

4、认真、细心核准试题得分，使分数真实反映学生学习效果。对于试卷批改中错误和合分错误，应在错误处打双横杠或单横杠后改正，并在其下方签改判教师全名及更正时间。

四、成绩评定

1、考试成绩以百分制记载。

2、学生成绩根据所考课程特点和实际，由平时成绩和考试成绩组成，考试成绩所占比例为50%-70%。

五、 试卷分析

1、各课程阅卷结束后要依据考试试卷卷面成绩进行试卷分析，根据分析结果，总结经验，修订和改进教学方法。对于专业课考试课程，要求按课头进行统计分析。对于公共课等统考课程要进行所有参加考试学生的总体成绩分析，对存在的问题要有总体分析和单班分析。
2、试卷分析包括的主要内容

A、对试卷的总体评价。主要包括试题是否科学、严谨，试卷内容覆盖面的宽窄程度、试卷结构是否合理。

B、按照分数段（90-100、80-89、70-79、60-69、60分以下）统计学生得分人数及比例，统计学生的及格率、正态分布情况。

C、明确查找试卷反映出来的教学问题，深入分析其产生的原因。语言表述要严谨。
D、有针对性地提出今后对教学内容、方法及手段的改进意见和建议。

3、试卷分析信息反馈

A、为使师生及时、准确地了解考试状况，以便不断改进教学，学院成立教学档案检查组，对考试试卷进行检查，从命题与阅卷进行质量评估。

B、教研室应首先召开教研室会议，对试卷分析情况认真研究，以便针对实际情况及时改进教学工作中的不足。

C、各学院（系）召开学院（系）教学指导委员会或教研室主任会议，共同探讨试卷分析中反映的各种问题，以便从宏观方面把握本学院（系）今后教学改革与发展的方向。

六、试卷分析材料和试卷由学院保存，存期五年。
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